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®EJIEPAJIBHOE I'OCY IAPCTBEHHOE BIOJIKETHOE
OBPA30OBATEJIbHOE YYPEXJIEHUE
BBICHIEI'O OBPA30OBAHWMA

"BPATCKHM FOCYI[APCTBEHHBIﬁ YHUBEPCUTET"
INPUKA3
1B.0¢ Ol Bparck Ne 732

06 yrBepxaeHnu [opsaka paboTbl 0TOOPOYHBIX KOMUCCHI

B cootBerctBuH ¢ Ilonoxenuem o IlenTpanbHoii npuemHol komuccuun DenepanbHOro
rocyJapcTBEHHOr0  OIOJDKETHOrO 00pa30oBaTEIbHOrO YUPEKAEHHMs BBICHIEr0 OOpa3oBaHUsI
«Bparckuii rocylapCTBEHHBIH  YHMBEPCHTET», YTBEPKICHHBIM IIPHKA30M peKTopa OT

10.05.2017r. Ne301, pykoBojacTBysich 11.4.23 Ycerapa @I'BOY BO «bpl'V»

INPUKA3BIBAIO:

1. Vreepauth ITopsimok paboTsl OTOOPOUHBIX KOMHCCHH (aKyJbTETOB U KOJUIE/DKEH
MeiepabHOTO TOCYIAPCTBEHHOTO OIOHKETHOr0 00pa30oBaTENbHOTO YUYPEKIACHHS BBICIIETO
oGpazosanus «bparckuii rocyapctBeHHbI yHuBepeuTeT» (IIpunoxkenue).

2. N.o. orserctBennoro cekperaps L{IIK Ilnornukosoit I'.Il. o03HakOMHTH
paGOTHUKOB OTOOPOYHBIX KOMHCCHIi (akyiabretoB ¢ HactosimuMm [lopsakom  paGoTsl
OoTOOPOYHBIX KOMHCCHH (aKkynpTeToB U Koule/ked @enepanibHOro rocyaapcTBEHHOTO
GIOKETHOTO  00pa3oBaTeNbHOrO  y4pekjieHHss  Bbicmiero  oOpasopanus  «bparckwii
rocyaapcTBeHHbIi yHuBepcuteT» 10 20 mrons 2018 rona

3. KOHTPOJIb 32 HCIIOJIHEHHEM HACTOSIIET0 MPHUKa3a OCTaBJISAIO 3a COOOIA.

[Tpunoxxenue Ha 4 1.

N.o. pekTopa I'.J1. 'acniapsin




[IpoekT BHOCHT:

LleHTpasibHasi MpUEMHas KOMUCCHS
Ten. 32-53-14

COI'JTACOBAHO:

IOpuctkoncynbT 1 KaTeropuu —
IIOMOIIIHUK PEKTOpa IO MPAaBOBBIM BOIIPOCAM

HN.o. orBercTBerHoro cexperapst LIITK

—

cvu

B.B. CeBocTbsiHOB-bpukcoB

(/ I'.Il. [TnoTHHKOBaA



IIpunoscenue 1
K npuxasy u.o. pekmopa PI'EOY BO «bpl'V»
om 13.0% AE/&. Ne #32

ITOPAJTIOK
paboThI 0TOOPOYHBIX KOMHCCHIT (aKyIbTETOB M KOJUIEIKeN DenepanbHOTO roCy1apCTBEHHOTO
Oro/KeTHOro 06pa30BaTENLHOrO YUPEKICHHS BBICIIErO obpazoBanus «bparckuii
rOCyapCTBEHHBII YHUBEPCUTET

1. OBHIME ITOJIOXXEHU A

1.1.B cBoeii essTebHOCTH 0TOOPOUHBIE KOMUCCHH daxynbreToB u komnemkeit denepanbHOro
rOCY/IapCTBEHHOI0 OIO/KETHOTO 00pa30BATENLHOIO YUPEXKICHHS BBICIIETO oOpa3oBaHuHK
«bparckuii rocynapcTBeHHbII YHHBEPCHTET» PYKOBOJICTBYIOTCS DenepanibHBIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 No273-®3 «OG obpazoBanun B Poccuiickoii Denepanuu», NpUKa3aMH
Munobpuayku  Poccun,  yTBepskaaronmmu [lopsmok mnpuema Ha oOyyeHwe 110
00pa3oBaTeNbHBIM TIPOrPaMMaM BBICHIETO M CPEAHEro npodeccuoHaTBEHOrO 06pa3oBaHMs,
Yerasom ®I'BOY BO «BpI'Y», Ilpasunamu npuema 8 ®IBOY BO «bpI'Y» Ha ouepennoii
y4eOHblii ros1 1 HacTosmM [Topsi koM.

1.2.0160pounas komuccus (akynbTeTa, KOJUIEpKa SABJISCTCS CTPYKTYPHBIM TIOJIpa3/ielIeHuEM
npuemHoit komuccnn ®I'BOY BO «bparckuii rocynapcTBeHHBIH YHUBEPCUTETY.

1.3.B  cocraB orGopounoii KommccHHM  (aKyiabTeTa, KOTEIKA BXOMST: npeJjceaarens,
PYKOBOJIMTEIH 00pa30BaTeNbHAIX MPOrpaMM (WJIEHBI KOMHCCHH), OTBETCTBEHHBIE CeKpeTapH,
TCXHHYCCKHE CEKpeTaph. B cocraB TeXHMYECKOro cekperaphaTa MOTYT —BXOIMTD
oOyw4arolmecs, HampaBlIeHHbIE 110 PEKOMEHIAIMH COOTBETCTBYIOIIEH 00pa3oBaTeILHOMN
IIPOrPaMMBL.

1.4.IlpencenareneM oTGOpPOYHOIl KOMHUCCHH sBISETCS JeKaH COOTBETCTBYIOLIETO (haKyjbTeTa,
JIUPEKTOP KOJUIE KA.

1.5.0TBeTCTBEHHBIM  CeKpeTapeM OTGOPOYHON KOMMCCHM  SIBJISICTCS COTPYJHHUK H3 4YHCIIA
MPO(eCcCOPCKO-NPenoaBaTeIbeckoro CoCTaBa YHHBEPCHTETa. B HCKIIOYHTE/IBHBIX CIIyvasix
OTBETCTBCHHBIM = CCKPETAPEM OTOOPOYHOH KOMMCCHH MOXET OBITh HA3HAYCHO JIMIIO,
SABJIIOUICCCS COTPYIHHKOM M3 YHCIa y4eOHO-BCIOMOraTeNbHOTO COCTaBa YHHBEPCHTETA,
MMEIOIIee ONBIT PaboThl B 0TGOPOYHOI KOMHCCHHU HE MEHEe JIBYX JIET.

1.6.0TBeTCTBEHHbBIE M TEXHHYECKHE CEKpeTapH OTOOPOYHBIX KOMHCCHI B 00s3aTelbHOM
NOPsZIKE NPOXOAAT 00y4YeHHE MO0 OCBOCHHIO HOPMATHBHBIX JIOKYMEHTOB, HEOOXOMMMBIX JUIS
paboThI B IPHEMHON KOMUCCHHM YHMBEPCUTETA.

1.7.Cocta  0TGOpPOYHONl KOMHCCHM — HAa3HAYaeTCs  eXKEromHO NPHUKAa30M peKTopa 1o
NPEJICTABICHHIO JIeKaHa (aKylbTeTa, AMpEKTOpa KOJIe/Ka.

2. ®YHKIMHU OTBOPOYHOM KOMHUCCUU ®AKYJILTETA

OrGopounas komuccus (akynprera:

2.1.0cymecTBnseT npHeM, NPOBEPKY IIPE/CTaBISIEMBIX abUTypHEHTaMH JIOKYMEHTOB, HX
PETHCTPALHIO (B TOM YHCIIE KOMIBIOTEPHYIO), 0pOPMIEHHE, XPAHEHHE 1 BBIJIAYYy.

2.2 Bener nepenucky ¢ abuTypueHTaMH.

2.3.CocTaBnsieT eXeIHEBHBIE CBOJAKH O KAaYeCTBEHHOM M  KOJNHYCCTBEHHOM COCTABE



aOUTYypHUEHTOB.

2.4.Bener moAroToBKy CIHMCKOB aOMTYpHEHTOB K 3ace/laHMsIM I[PHEMHONH KOMMCCHM IO
JIOITYCKY a0DMTYPUEHTOB K BCTYIIUTEIILHOMY HUCIIBITAHHUIO.

2.5.'0TOBUT TOKYMEHTAIMIO K BCTYIHTEILHBIM UCTIBITAHUSIM.

2.6.M3BenaeT aOUTYpHEHTOB O pe3ysIbTaTax BCTYIMUTEIbHBIX HCIIBITAHUIA.

2.7.'0TOBUT pa3BepHyTHIE CIUCKH a0UTYPUEHTOB, BHIIEPIKABIIMX BCTYIIUTEILHbIE HCITBITAHMUS,
K 3aYMCIICHUIO B YHUBEPCUTET (B TOM YHCJIE€ IPOEKT MPUKA3a O 3aUHCIICHUH ).

2.8.0cymiecTBIsIET NOArOTOBKY JOKYMEHTAIMH K COOECeIOBAHHIO C aOWTypHEHTaMH —
KaHJ1/laTaMH Ha 3a4UCIICHHUE.

2.9.'otoBuT MuHBIE Je1a aOUTYPUESHTOB K Iepe/iaye Mo aKTaM B OT/Ie] KaJpOB CTYIEHTOB.

2.10. JlokymeHTbl 00 00pa3oBaHMM aOWTYPHEHTOB, HE IPOIICAUINX KOHKYPCHBII
0TOOp, XpaHATCS B NMPHEMHOH KOMHCCHHM. AGHTYPHEHT, HE MPOLIEAUIMH 10 KOHKYPCY,
MOJKET 3a0paTh CBOM JOKYMEHTBI, IPEABSIBUB JOKYMEHT, YI0CTOBEPSIONINI €ro JMYHOCTD
U PaCIUCKY, MOJYYEHHYIO OT COTPYAHHKA OTOOPOYHOM KOMHUCCHH (DaKyJIbTETa, KOJUIEIKA.
Ilpn 5TOM 3asBieHME M MaTepHalbl BCTYNUTEIbHBIX HCIBITAHUNA aOUTYpHEHTY He
BBIJIAIOTCSI.

3. TIOPAJIOK PABOTBI OTBOPOYHOU KOMUCCUM ®AKYJIBTETA, KOJUIEDKA

ITpu npueme 10KyMeHTOB:

3.1.IlpueM NOKyMEHTOB OT aOMTYPHEHTOB HPOU3BOISAT TEXHHYECKHE CEKPETaph OTOOPOYHBIX
KOMHCCHH (aKyIbTETOB, KOJUIEIHKEN.

3.2.Texuuveckuil cexpeTaph NMpoOBEpseT HAMYHE BCEX IPEIyCMOTPEHHBIX MpaBUIAMH IIpHEMa
JIOKYMEHTOB U Ka4eCTBO UX 0(hOpMIICHHUS.

3.3.B cinyuyasx OTCYTCTBHSI YacTH JOKYMEHTOB WM OOHApyKeHHMs KaKHX-THOO HETOYHOCTEH,
HCIPABJICHNUH, HEKaYeCTBEHHBIX OTTHCKOB IIEYaTH TEXHUYECKHI ceKpeTaph HHYOPMHpPYET 06
3TOM OTBETCTBEHHOIO CEKpeTapsi 0TOOPOYHOH KoMHCcCHH (aKyibTeTa, KOJUIEIKa, KOTOPhI
peIIacT BONPOC O BO3MOXKHOCTH IpHEMa JIOKYMEHTOB C OTBETCTBEHHBIM CEKpETapeM
LIEHTPAILHOM IPUEMHON KOMUCCHH YHHBEPCHTETA UJIH €0 3aMECTUTEIIEM.

3.4. Texnuueckuii cexperapb GOpPMUPYET U3 CHAHHBIX AOUTYPHEHTOM JOKYMEHTOB €ro JHYHOE
JIeJ10, @ TaKXKe 3aHOCHT BCE HEOOXOJMMBIE JaHHBIE B JIEKTPOHHBIE (JOPMBI KOMITBIOTEPHOI
NpOrpaMmMbl MO MHpUeMy aOMTYPHEHTOB M PETrHCTPAllMOHHYIO KHHTY. Ilocie 3Toro
TEXHHYECKHIl CeKpeTaph BbIIacT abUTYPUEHTY, JIMYHO IOJABIIEMY JOKYMEHTBI, PACIIHCKY O
IpHUeMe JIOKYMEHTOB YCTAaHOBJIEHHOM (DOPMBI.

3.5Ilo  3aBepuieHHMIO  TpHeMa  JOKYMEHTOB  TEXHHYECKMil  cekpeTaph  JOJDKEH
IPOUHCTPYKTHPOBATL aOUTYPHEHTA O MOPSJIKE MPOBEIACHHs BCTYMHTEIBHBIX UCIBITAHUH H
IpOIEAYpE 0/1aYu aneJUISIUH.

3.6.B nocnenuuii nens nprueMa 10KYMEHTOB TOTOBHTCS KOMITLEOTEPHBIN U GIIaHKOBBIH BapHAHTHI
HTOTOBOi1 CBOJIKH 110 KOJIMYECTBEHHOMY M KaUE€CTBEHHOMY COCTaBy aOUTYpPHEHTOB.

ITpu npoBe/ieHny BCTYNHUTENBHBIX HCIIBITAHUM U ITPU 3aUHCIICHUN:

3.7.0TBeTCTBEHHBIE M TEXHHYECKME CEKpeTaph OTOOPOYHBIX KOMHCCHil  (haKy/IbTETOB,
KOJIICJDKCH  y4acTBYIOT B IIPOBEJCHMHM BCTYIHTEIBHBIX HCIBITAHUN, TIIOJATOTOBKE K
aneJuUISsIIUN.

3.8.Pe3ynbTaThl BCTYNHTENBHBIX HCIBITAHUI CBOEBPEMEHHO 3aHOCSATCS B COOTBETCTBYIOIIUE
¢opmb1 KOMIIBIOTEPHO} MporpamMMBl 110 mpHemMy abutypuentos AUC «AGUTYpeHT».



3.9.I1ocne 3aBEPIICHUS BCTYNHUTEIBHBIX 3K3aMEHOB OTBETCTBEHHBIA U TEXHUYECKHE CEeKpeTapu

0T60p0‘{H0ﬁ KOMHCCHH (baKyaneTa, KOJUIEKa COCTaBIISAIOT CIUCKH K 3a4YUCIICHUIO B

COOTBETCTBHH C peFHCTpaHHOHHOﬁ KHUT'OM, JIMYHBIMH JeJlaMUd | SK3aMC€HAITMOHHBIMHA

JMcTamMu abUTYpPUEHTOB.

4. OBA3AHHOCTH COTPYIHUKOB OTEOPOYHOU KOMMUCCUU
OAKVIJIBTETA, KOJUIEJDKA

4.1.Ilpencenarens 0TOOPOYHOI KOMHCCHH (aKyIbTETa, KOJUIEKA:

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.
4.1.4.

4.1.7.
4.1.8.

PaGoTaet 1moj pykoBOJICTBOM OTBETCTBEHHOTO CEKpETaps LEHTPANBLHON IMPHEMHON
KOMHUCCHH.

Opranusyer paboty oTOOPOYHON KOMHCCHH 110 PUEMY JOKYMEHTOB, PErHCTpaLIiH,
0(OPMIIEHHIO M XPAHEHHMIO JIMYHBIX JeJI MOCTYNAIOUINX H PYKOBOIMT MPOLECCOM €&
BBITIOJTHEHUSI.

Pacripesiensier 06s3aHHOCTH MEX Ty WICHAMH 0TOOPOYHOI KOMHCCHH (aKyIIbTeTa.
['0TOBHT 1Ipe/IokKEeHHs 1O YCIIOBHSIM [IPHEMa, TIPOBEIEHHIO KOHKYPCA H 3a4MCIICHUIO
B COCTaB CTYIEGHTOB (aKyiJbTeTa, KOJUIEMKA JIMIl, YCIELIHO BBI/IEPKABIIHAX
BCTYIHUTEJIbHBIC HCIIBITAHUSI.

IIpoBosmT cobeceroBanue ¢ THIAMH, OCTYNAIOIMME HA HATIPABICHHS [OATOTOBKH
(cmenmanbHOCTH) (akyIbTeTa, KOJIIEIKA.

['oToBAT TpeuioNkeHUs MO 3aYMCICHMIO B COCTAB CTYJEHTOB JIMIl, YCIHELIHO
IPOIIEIINX BCTYIIUTEIbHBIC HCIILITAHUS.

JlaeT KOHCY IbTalMH TpakIaHaM IO BOIIPOCAM MOCTYILIEHHS B YHHBEPCHTET.

Hecer orsercTBeHHOCT: 32 coOmiofieHMe mNpaB rpaxjaan Ha oOpa3soBaHWe,
YCTAQHOBJIEHHBIX ~ 3aKOHOJATeIbCTBOM Poccmiickoit  Denepannu, HOPMaTHBHBIX
noxymentos HIIK, permamentupyrommx npueMm Ha mepBblii Kypc yHHBEpCHTETa,
IJIACHOCTB M OTKPBLITOCTH padOTHI OTOOPOYHON KOMHCCHH.

4.2.0TBeTCTBEHHEII ceKpeTaph 0TOOPOUHON KOMUCCHH (haKyIIbTeTa, KOJLIEKA:

4.2.1.
4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.
4.2.7.

4.2.8.

PaGotaet mos1 pykoBoJcTBOM mpeicearens 0T60POYHOH KOMHCCHH.

Opranusyer noaroTosKy NoMemeHus 1 060pyA0BaHus, HEOOXOIMMOrO JUIsi paGoThI
0TOOPOYHOM KOMHCCHH.

IIpoBOAMT MHCTPYKTaX TEXHHYECKOrO CeKpeTaphara OTOOPOYHOM KOMHCCHH M
NOCTOSTHHBIN KOHTPOJIb 32 €ro paboToi.

Kontpommpyer odopmieHHe NHYHBIX el TOCTYNAIOMHX W 00ECHeuMBaeT HX
COXPaHHOCTh B OTOOPOYHOU KOMHCCHH.

ObecneunBaer opopmieHne U nepenady JHYHBIX e 00yYaIOMMXCs, 3a9HCIeHHBIX
Ha IEpBBIA KypC.

OcyImecTBiisieT OArOTOBKY M ClIauy JHYHEIX Je] HEOCTYNHBIINX aGHTYPHEHTOB.
Opranusyer jgemMoHTax 0GOpYZOBaHHS OTOOPOYHON KOMHCCHHM M IOJTOTOBKY
ayJMTOpHUii K yueOHOMY Iporieccy.

['0TOBUT MaTepHabl 171 0TYETOB OTOOPOUHOH KOMHCCHH.

4.3.Texunyeckuii cexperapb 0TOOPOUHOM KOMHCCHHU (aKyIIbTETa, KOJLIEIKA:

4.3.1.

PaGoraer 101 PYKOBOJICTBOM OTBETCTBEHHOI'O CeKpeTaps OT60pO‘IHOﬁ KOMHCCHHU.



4.3.2. YuyacTByer B MOJArOTOBKE MOMEIEHHS U 000py10BaHHS, HEOOXOIUMOTO SIS paboTel
0TOOPOYHO KOMHCCHH.
4.3.3. OxasbiBaeT aGUTypHEHTAM TTOMOIIH pH 0popMIICHUH 3asBICHMIA.
4.3.4. TlpousBoaut mpuem AOKYMEHTOB IOCTYNAIOWUX U ODOPMIISET UX B JIHYHBIE Jea
abUTypHEHTOB.
4.3.5. IlpoBepsieT pe3ynbTaThl HTOTOBOI arrecTaunu (pesynstatel EI'D) 8 ®UC TUA u
npueMa (Juiss abMTypHEHTOB, MOCTYIAIOIIKX 1O pesyabraram EI'D).
4.3.6. Beimaer pacniucku o npueme JIOKYMEHTOB.
4.3.7. VwuacTByer B mpoBeeHHH BCTYIIUTEIbHBIX UCIIBITAHUM M aneJUIsSIHi.
4.3.8. Ocymectsisiet ohopMIICHHE THYHBIX e CTYZICHTOB, 3a4UCIICHHBIX Ha MEPBBIii KypC.
4.3.9. IlpousBomur aemMoHTaX 000pyNIOBaHHS TIPHEMHONW KOMHCCHH U IIOJITOTOBKY
ayIMTOPUH K y4eOHOMY Iporieccy.
44B cmygae mHapymeHus TpeOOBaHMIT  KOHQUICHIHAIBHOCTH W HH(OPMaLHOHHOIH
Oe3omacHoOCTH, 37I0YNOTPe6ICHHH  yCTAHOBICHHBIMMU TIOJTHOMOYHSAMH, COBEPLIEHHBIX W3
KOPBICTHOH HIIH MHON JIMYHOH 3aMHTEPECOBAHHOCTH, pabOTHHKH OTOOPOYHON KOMHCCHH
HECYT OTBETCTBCHHOCTH B COOTBETCTBHH C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoii Qenepanuu.
4.5. IIpu 06paboTke mepcOHaNBHBIX AaHHBIX NOCTYNAKOIKUX PadOTHUKH MPHEMHOI
KOMHCCHH NPHHHMAIOT BCE HEOOXOIUMBIE OpraHH3AHOHHO-TEXHHYECKHE MEpBI st
3ALITEL NEPCOHANBHBIX JIAHHBIX OT HEMPaBOMEPHOTO MITH CIIy4aifHoOro JI0OCTyna K HHM,
YHHITOKCHUA,  H3MEHEHHS,  ONOKMPOBAHHS,  KONHPOBAHHS, pacrpocTpaHeHus
TICPCOHAILHBIX IAHHBIX, @ TAKXKE OT MHBIX HENPABOMEPHBIX JIEHCTBHIL.

5. OTYETHOCTSD LIIK

5.1. PaGora IIIIK 3aBepmaercs oT4eroM 06 MTorax NpUeMa Ha 3acelaHHH Y4YEHOro
COBETa yHUBEPCHTETA.

5.2. B xa4yecTBe OTYETHBIX AOKYMCHTOB 1pH niposepke pabote! LITTK BeicTynaoT:

- IlpaBuna mnpuema Ha o0yyenne 1o oGpa3oBaTEILHBIM IIpOrpaMMamM  BBICIIIETO
o0pasoBanus — mporpammam Oakanaspuara, mnporpaMmam CHELUAINTETa, MpPOrpamMMam
MarucTparypsl;

- IlpaBuna npuema mna oGyuenme mo0 00pa3oBaTeIbHBIM  MPOrpaMmam CpesiHero
npodeccHonanbHOro 06pa3oBaHus:

- AOKYMEHTBI, IIOATBEPIKIAIONIME KOHTPOIbHbIE HU(BPHI pHeMa rpaxiad Ha oOydenwue 3a
cUeT OrOJKETHBIX aCCHIHOBAHMI (benepanbroro 61o/mKeTa M KBOTHI 1EJICBOTO nprema;

- HPHKA3hl 1O yTBepxkAeHHIO cocTtaBa IIITK, sk3aMeHAIMOHHBIX H aneJUIALUOHHBIX
KOMHCCHI, 0TOOPOYHBIX KOMHCCHIA;

- IPOTOKOJIBI 3acenanmii [{[TK;

- TPOTOKOJIbI PELICHHS] ANEIUISIIHOHHON KOMHCCHH;

- ’KYPHAJIBI PETHCTPALMH TTOCTYIIAIOIIHX

- JIOTOBOPBI Ha 1IEJICBOIi IpHeM;

- PaClliCanye BCTYNUTENIBHBIX UCIIBITAHUI, KOHCYJIBTALM 1 aneJUISIn;

- OasIbHBIE BEIOMOCTH MOCTYMAIONIHX;

- JIMYHBIE JIe]Ia MOCTYIAIONIHX,

- MIPHKA3BI O 3a9HCIICHUH B COCTaB 00YYalOIMXCs YHHBEPCHTETA.



